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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2026
AQUISICAO MATERIAL DE EXPEDIENTE E CONSUMO

Pedido de Compra Conveniar n? 12691/2026/FAIFCE

Projeto: “Ciclo de Incubacdo em Inovacdo e Validacao Tecnolégica de Startups em Bioeconomia do Acre com
Base no Modelo CERNE”.

Modalidade: contratacao direta por dispensa em razao do valor, com fundamento no art. 26, inciso Il, do
Decreto Federal n® 8.241/2014, «c/c art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021.

O presente Termo de Referéncia estabelece as condi¢Ges para aquisicdo de materiais de expediente e
consumo, destinados ao apoio as atividades do projeto acima identificado, e orienta os fornecedores
interessados na apresentagdo de propostas.

A contratacdo sera instruida conforme o Decreto Federal n? 8.241/2014 e, subsidiariamente, a Lei n2
14.133/2021, observadas as regras internas da FAIFCE e as orientac¢Ges do despacho juridico inicial.

A preferéncia do local de compra/aquisicdo de itens deve ser na regido da Amazonia Ocidental e Amap3, de
acordo com o art. 15 da RESOLUCAO N2 2, de 31 de marco de 2020, do Comité das Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento na Amazbénia-CAPDA, determina que no minimo 80% (oitenta por cento) dos recursos
financeiros destinados aos projetos prioritarios deverdo ser aplicados na area de abrangéncia de atuag¢do do
CAPDA, compreendendo a Amazdnia Ocidental e o Estado do Amapa.

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de 24 (vinte e quatro) itens de material de expediente e consumo — papelaria, papéis especiais,
descartaveis de copa e materiais de apoio — conforme especifica¢gdes e quantitativos indicados no item 3
deste Termo de Referéncia, para apoiar a execu¢do das atividades da Incubadora de Empresas do IFAC
(INCUBAC), no ambito do Projeto “Ciclo de Incubagdo em Inovagdo e Validagdo Tecnoldgica de Startups em
Bioeconomia do Acre com Base no Modelo CERNE”.

1.2. O projeto é executado pelo Instituto Federal do Acre (IFAC), com recursos de convénio/parceria de PD&lI
celebrado com o Instituto de Conservagdo e Desenvolvimento Sustentavel da Amazonia (IDESAM), no ambito
do Programa Prioritario de Bioeconomia (PPBio/SUFRAMA), com interveniéncia da Fundacdo de Apoio ao
Ensino, a Pesquisa e a Extensdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara (FAIFCE),
responsavel pela gestdo administrativa e financeira da contratagao.

1.3. A contratacdo sera realizada por dispensa em razdo do valor, sem constituicdo de Ata de Registro de
Precos. O fornecimento podera ocorrer de forma parcelada, mediante Autorizacdo de Fornecimento emitida
pela FAIFCE, conforme cronograma e necessidade efetiva do projeto, respeitados os quantitativos e o valor
total contratado.



1.4. O enquadramento por valor devera observar o somatdrio das despesas de mesma natureza realizadas ou
previstas no exercicio financeiro, para evitar fracionamento indevido, nos termos do art. 75, § 12, da Lei n2
14.133/2021.

1.5. O prazo de fornecimento e todas as entregas deverao respeitar a vigéncia do projeto, com encerramento
previsto em 22/08/2027.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Atividade 1 — Gestdo da Incubadora e de seus Relacionamentos Institucionais é executada ao longo do
ciclo do projeto e dad suporte as demais atividades, incluindo Sensibilizacdo, Prospeccdo e Selecdo;
Desenvolvimento dos Empreendimentos; Graduacdo e Negdcios; Marketing e Mercado; e Avaliacdo de
Desempenho.

2.2. O Plano de Acdo prevé, no item 1.4.5 (Entregdvel E1.4 — Aquisicdo de equipamentos e materiais), a
aquisicdo de materiais de consumo, escritdrio, limpeza e apoio as startups, com previsdo orcamentdria de RS
8.000,00 (oito mil reais) para a rubrica indicada.

2.3. Os materiais solicitados sdo necessarios para a producdo, organiza¢do e arquivamento de registros
documentais, atas, listas de presenca, relatérios técnicos, formuldrios de monitoramento e planos de
desenvolvimento das startups, bem como para apoiar atividades de sensibilizacdo, oficinas, reunides e demais
acOes previstas no projeto.

2.4. A aquisicdo busca assegurar a disponibilidade dos insumos necessdrios ao desenvolvimento das
atividades da INCUBAC e a documentagdao comprobatdria dos resultados e indicadores do projeto. Os
materiais também poderdo apoiar transversalmente as demais atividades, por serem insumos de uso
corrente da equipe e das startups incubadas.

A aquisicdo de bens e servigos deverd observar, preferencialmente, a contratagdo de fornecedores localizados
na regido da Amazonia Ocidental e no Estado do Amapa, em conformidade com o disposto no art. 15 da
Resolugao n? 2, de 31 de mar¢o de 2020, do Comité das Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento na
Amazobnia (CAPDA), que estabelece que, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos recursos financeiros
destinados aos projetos prioritarios deverdo ser aplicados na area de abrangéncia de atuacdo do CAPDA,
compreendendo a Amazdonia Ocidental e o Estado do Amapa.

3. ESPECIFICACAO

ITEM | Descri¢cao do produto Unidade Quantidade
Estilete profissional emborrachado, lamina de 18 mm,
01 A UNID 05
com trava de segurancga e 10 laminas sobressalentes
02 | Fita adesiva transparente (durex) 12 mm x 50 m UNID 10
03 | Fita adesiva dupla face 12 mm x30m UNID 05

04 | Fitacrepe45 mm x50m UNID 05
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ITEM | Descricao do produto Unidade Quantidade

Papel fotografico A4 autoadesivo 180 g — pacote com 50

05 | folhas. Tecnologia de impressao e acabamento PCT 05
brilhante.
Papel fotografico A4 autoadesivo 135 g — pacote com 10

06 | folhas. Tecnologia de impressao e acabamento PCT 20
brilhante.
Papel fotografico A4 autoadesivo dupla face — pacote

07 | com 20 folhas. Tecnologia de impressao e acabamento PCT 05
brilhante.
Papel fotografico A3 autoadesivo 130 g — pacote com 20

08 | folhas. Tecnologia de impressao e acabamento PCT 03
brilhante.

09 Copos, dgscartavels (200 ml) — pacote com 100 unidades. PCT 20
De plastico transparente.

10 §uardanapos de papel 21 cm‘x 22 cm, branco, folha PCT 10
simples — pacote com 100 unidades.

11 Caneta esferografica Cristal precisao, azul, ponta fina de ox 04
0,8mm, tampa ventilada — caixa com 50 unidades

12 Caneta esferografica Cristal precisdo, preta, ponta fina ox 04
de 0,8mm, tampa ventilada — caixa com 50 unidades

13 Lapls grafite n°2 HB Sextavado Evolution — caixa com 72 ox 03
unidades

14 Laplsglra técnica Profissional 0.7 mm, preto — caixa com ox 0
12 unidades

15 | Grafite 0,7 mm HB —tubo com 12 minas UNID 24

16 | Papel sulfite A4, 75 g — resma com 500 folhas RESMA 10

17 | Papel sulfite A3, 75 g — resma com 500 folhas RESMA 02

. 2

18 Papel Kraft (madeira) A4 120 g/m? — pacote com 50 PCT 10

folhas
. 2

19 Papel Kraft (madeira) A4 180 g/m? — pacote com 50 PCT 05
folhas

20 Bloco adesivo tipo post-it 76 mm x 76 mm — embalagem UNID 10
com 4 blocos coloridos de 100 folhas cada

21 Pasta L transparente A4 — pacote com 10 unidades PCT 03

29 Enyelope branco, formato A4 — pacote com 100 PCT 0
unidades

23 Envelope A4 kraft (madeira) — pacote com 100 unidades PCT 02




ITEM | Descricao do produto Unidade Quantidade

Perfurador de papel grande, capacidade para 200 folhas,

24 . . .
conforme capacidade nominal do fabricante

UNID 01

4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1. A despesa esta prevista na rubrica “Material de Consumo”, vinculada a Atividade 1 — Gestdo da
Incubadora e de seus Relacionamentos Institucionais, conforme item 1.4.5 do Plano de Ac¢do, com previsdo
geral indicada de RS 8.000,00.

4.2. O valor estimado desta contratac3o é de RS 3.581,70 (trés mil, quinhentos e oitenta e um reais e setenta
centavos), sujeito a confirmacdo pelas cotacGes e a validacgdo financeira do Setor de Projetos da FAIFCE. O
saldo aritmético entre a previsdo de RS 8.000,00 e a estimativa é de RS 4.418,30, mas ndo representa,
isoladamente, saldo livre para outras despesas.

4.3. O Setor de Projetos da FAIFCE devera confirmar a suficiéncia financeira e a adequagdo do subitem
orcamentdrio aos materiais de expediente e consumo, considerando também outras despesas previstas na
mesma rubrica.

5. DA FORMA DE FORNECIMENTO E DO PRAZO

5.1. O fornecimento ocorrerd mediante Autorizacdo de Fornecimento emitida pela FAIFCE, podendo ser
parcelado conforme a necessidade do projeto e a programagao acordada com a Coordenagao, sem obrigagao
de aquisicdo de quantitativos além dos efetivamente autorizados.

5.2. A contratada devera entregar os materiais solicitados no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento da Autoriza¢do de Fornecimento, salvo prazo diverso expressamente acordado e
formalizado.

5.3. Qualquer pedido de prorrogacdo devera ser apresentado por escrito antes do término do prazo, com
justificativa e documentacdo pertinente, e dependera de aprovagdo formal da FAIFCE.

5.4. Todas as entregas deverao ocorrer dentro da vigéncia do projeto, cujo encerramento esta previsto para
22/08/2027.

5.5. O recebimento e a conferéncia serdo realizados por Muller Padilha Gongalves, Apoio Técnico, sob
supervisdo de Francieli Bender Maritan, Coordenadora do Projeto, ou por outros responsaveis formalmente
designados.

5.6. Os materiais deverao ser entregues em conformidade com este Termo de Referéncia e com a proposta
aceita, acompanhados de nota fiscal detalhada. A FAIFCE podera rejeitar, total ou parcialmente, materiais
divergentes, danificados ou inadequados.



5.7. A contratada devera substituir, em até 10 (dez) dias corridos apds notificacdo, os materiais recusados por
defeito, avaria ou desconformidade, sem custo adicional.

5.8. Local de entrega: INCUBAC - Incubadora de Empresas do IFAC, Campus Rio Branco, Avenida Brasil, n2
920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco/AC, CEP 69903-068, em horario comercial, mediante agendamento ou
instrucdo da Autorizacdo de Fornecimento.

5.9. A nota fiscal devera identificar o projeto e conter os dados necessarios a tramitacdo do pagamento,
conforme orientacdao da FAIFCE. Dados bancarios, quando necessdrios, poderdao ser informados em
documento préprio ou no campo apropriado da nota fiscal.

6. DA HABILITAGAO E DA PROPOSTA

6.1. O fornecedor devera apresentar proposta comercial com identificacdo da empresa, CNPJ, descricao
individual dos itens ofertados, marca/fabricante quando aplicavel, unidade de fornecimento, quantidade,
preco unitario, preco total por item, valor global, prazo de validade da proposta e prazo de entrega.

6.2. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentacdo.

6.3. Parafins de habilitacdo da empresa selecionada, deverao ser solicitados, conforme aplicdvel e nos termos
das orientagdes da FAIFCE: comprovante de inscrigdo no CNPJ; ato constitutivo/contrato social e alteracGes
pertinentes; certidées de regularidade fiscal federal, estadual e municipal, comprovacdo de regularidade
perante a Seguridade Social e o FGTS; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e declaragdo ou
consulta relativa aos cadastros oficiais de empresas/entidades sancionadas, conforme procedimento adotado
pela FAIFCE.

6.4. A documentagdo podera ser verificada diretamente nos sitios oficiais dos érgaos emissores, devendo os
comprovantes de consulta ser juntados ao processo.

6.5. A FAIFCE/Setor de Compras devera buscar, preferencialmente, no minimo trés cotacdes validas. Se ndo
for possivel obter esse nimero, devera ser registrada justificativa, conforme as regras e orientagdes internas
aplicaveis.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento, registrar ocorréncias e solicitar a correcdo de falhas ou
desconformidades.

7.2. Fornecer a contratada as informacGes necessdarias a entrega e indicar o local e o responsavel pelo
recebimento.

7.3. Receber e conferir os materiais, rejeitando aqueles que ndo atendam as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

7.4. Efetuar o pagamento nas condi¢Ges pactuadas, apds a entrega, o recebimento e o atesto da nota fiscal,
observadas as exigéncias documentais aplicaveis.
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7.5. Notificar formalmente a contratada sobre falhas, defeitos ou descumprimento de prazo e estabelecer
prazo razoavel para saneamento, quando cabivel.

7.6. Ndo assumir compromissos da contratada com terceiros nem responsabilidade por danos causados por
seus empregados, prepostos ou representantes.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer os materiais em conformidade com as especificacdes, quantidades, marcas eventualmente
propostas e prazos aceitos.

8.2. Incluir nos precos todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos, embalagens, frete, seguro e
demais despesas necessarias a entrega.

8.3. Substituir, as suas expensas, materiais recusados por defeito, avaria ou desconformidade.
8.4. Manter, durante a execugdo, as condi¢Oes de habilitacdo e regularidade exigidas para a contratacao.

8.5. Comunicar por escrito, com antecedéncia, fatos que possam impedir o cumprimento do prazo,
apresentando justificativa e comprovacao.

8.6. Ndo transferir a terceiros as obrigac6es assumidas nem subcontratar o fornecimento sem autorizacao
expressa, quando aplicavel.

8.7. Cumprir a legislagdo aplicavel, inclusive a vedagao ao trabalho de menores em condi¢des proibidas por
lei.

8.8. Indicar representante/preposto para tratar das questdes relacionadas a entrega e a execuc¢do do
fornecimento.

9. DO CRITERIO DE SELEGAO E JULGAMENTO

9.1. Serd adotado o critério de menor prego por item, desde que a proposta atenda integralmente as
especificagdes, quantidades, prazos e demais condigdes deste Termo de Referéncia.

9.2. Propostas com especificagbes incompativeis, auséncia de informacdes essenciais ou precos/condi¢des
gue impecam a comparagao objetiva poderdao ser desconsideradas mediante justificativa registrada no
processo.

9.3. A escolha da proposta mais vantajosa devera ser documentada, com a juntada das cotacbes recebidas,
analise comparativa e justificativa para eventual desconsidera¢do de proposta.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal valida, apds
a entrega e o atesto de conformidade pelo responsavel designado, observados os procedimentos financeiros
da FAIFCE.
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10.2. A nota fiscal devera corresponder aos materiais efetivamente entregues e aceitos e ser acompanhada
dos documentos de regularidade exigiveis.

10.3. Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, devera apresentar a comprovacgao pertinente
para aplicacdao do tratamento tributdrio previsto na legislagao.

10.4. Havendo erro na nota fiscal ou pendéncia documental, o prazo de pagamento ficara suspenso até a
regularizacao, reiniciando-se apds a apresentacdo correta dos documentos, sem 6nus para a contratante.

10.5. Antes do pagamento, a FAIFCE verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo e regularidade
mediante consulta aos sitios oficiais dos drgdos emissores e aos cadastros pertinentes, juntando os
comprovantes ao processo.

10.6. O pagamento serad realizado por meio admitido pelos procedimentos da FAIFCE, em conta de
titularidade da contratada ou por outro meio formalmente aceito. Ndao havera exigéncia de conta exclusiva
no Banco do Brasil.

10.7. Ndo sera realizado pagamento antecipado. O pagamento ocorrerd somente apds a entrega e o
recebimento dos materiais, a apresentacdo da documentacao fiscal e o respectivo atesto.

10.8. Serdo efetuadas as retencdes tributdrias legalmente devidas.

11. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. Sempre que técnica e economicamente vidvel, deverdo ser priorizados materiais com menor impacto
ambiental, incluindo papéis reciclados ou provenientes de fontes certificadas, embalagens reduzidas ou
reciclaveis e produtos com informagdes claras de composic¢ao.

11.2. Os materiais descartdveis deverdo atender a finalidade de uso e as exigéncias aplicaveis, considerando-
se alternativas recicldveis, reutilizaveis ou de menor impacto ambiental quando disponiveis e compativeis
com a necessidade do projeto.

11.3. As embalagens deverdo ser destinadas adequadamente, com preferéncia pela separagdo e
encaminhamento a reciclagem quando houver estrutura disponivel. A exigéncia de sustentabilidade ndo
podera comprometer a segurancga, a qualidade ou a finalidade dos materiais.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obriga¢cdes assumidas poderd ensejar a aplicacdo das sanc¢des cabiveis,
observados o Decreto n® 8.241/2014, a Lei n? 14.133/2021, as regras internas da FAIFCE, o contraditério e a
ampla defesa.

12.2. Constituem condutas passiveis de apuragdo, entre outras: inexecuc¢do total ou parcial; atraso
injustificado; ndo manutengdo da proposta; ndo apresentacdo de documentos exigidos; apresentacdo de
declara¢do ou documentacao falsa; fraude; comportamento inidéneo; e pratica de atos ilicitos relacionados
a contratagao.
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12.3. A sancdo serd definida conforme a gravidade da conduta, as circunstancias do caso e a legislacdo
aplicavel, sem prejuizo de eventual responsabiliza¢do civil e criminal.

12.4. Multas e prejuizos apurados poderdo ser deduzidos de valores devidos a contratada, quando
juridicamente cabivel, ou cobrados pelos meios administrativos ou judiciais pertinentes, conforme a
legislagdo aplicavel e as orientagGes da FAIFCE.

13. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

13.1 O contratante designara colaborador(es) para acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia — Muller Padilha Gongalves (Bolsista Apoio Técnico), sob supervisdo de Francieli
Bender Maritan (Coordenadora do Projeto) —, que registrara em relatério todas as ocorréncias relacionadas
com sua execuc¢ao, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

13.2. O responsdvel registrard as ocorréncias relacionadas ao fornecimento, conferird a conformidade dos
materiais e solicitara as providéncias necessdrias a correcao de falhas ou defeitos.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A contratacdo deverd ser instruida com este Termo de Referéncia retificado, manifestacdo
complementar do Setor de Projetos sobre a suficiéncia financeira e a adequagdo do subitem orcamentario,
autorizacdo de prosseguimento pela instdncia competente da FAIFCE, cota¢Ges, analise comparativa,
justificativa da escolha do fornecedor e documentos de habilitagdo pertinentes.

14.2. As descri¢oes dos itens no Sistema Conveniar deverdo ser compatibilizadas com este Termo de
Referéncia antes da conclusdo da instrucdo processual.

14.3. As duvidas e os casos nao previstos serdo encaminhados a FAIFCE para orientagdo, observadas as
normas aplicaveis e as condi¢des do projeto.

Rio Branco — AC,
19 de outubro de 2026
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