PLANO DE TRABALHO	[Nome da Organização]
PLANO DE TRABALHO
[Título do Projeto]
1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO
	Título do Projeto:
	

	Código / Número:
	

	Tipo de Projeto:
	Ex: Pesquisa, Extensão, Infraestrutura, Capacitação…

	Área Temática:
	

	Data de Início:
	

	Data de Término Prevista:
	

	Duração Total:
	Ex: 24 meses

	Campus / Setor Responsável:
	



2. DADOS DAS PARTES
2.1 Organização Proponente / Executora
	Razão Social / Nome:
	

	CNPJ / CPF:
	
	

	Endereço:
	

	Responsável Legal:
	
	

	Cargo:
	
	

	Telefone:
	E-mail:
	



2.2 Organização Parceira / Financiadora (se houver)
	Razão Social / Nome:
	

	CNPJ / CPF:
	
	

	Endereço:
	

	Responsável Legal:
	
	

	Cargo:
	
	

	Telefone:
	E-mail:
	



2.3 Coordenação do Projeto
	Coordenador(a):
	

	Matrícula / CPF:
	Telefone:
	

	E-mail:
	Setor / Departamento:
	



3. JUSTIFICATIVA
Descreva o contexto que motivou o projeto, o problema identificado e os benefícios esperados para o público-alvo.
	Problema identificado:
	



	Solução proposta:
	



	Público beneficiado:
	




4. OBJETIVOS
4.1 Objetivo Geral
Descreva o resultado principal que o projeto pretende alcançar, de forma clara e abrangente.
	






4.2 Objetivos Específicos
Liste os objetivos que, somados, levarão ao alcance do objetivo geral. Cada objetivo deve ser mensurável.
	Nº
	Objetivo Específico

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	



5. METODOLOGIA
Descreva as abordagens, técnicas e métodos que serão empregados para executar o projeto e alcançar os objetivos.
	








6. METAS E INDICADORES DE RESULTADO
Defina metas quantificáveis vinculadas aos objetivos específicos. Os indicadores devem permitir verificar se cada meta foi alcançada.
	Nº
	Obj. Vinc.
	Meta
	Indicador de Verificação
	Prazo

	1
	Ex: OE2
	
	
	

	2
	Ex: OE2
	
	
	

	3
	Ex: OE2
	
	
	

	4
	Ex: OE2
	
	
	

	5
	Ex: OE2
	
	
	

	6
	Ex: OE2
	
	
	



7. ATIVIDADES / ETAPA
Liste as atividades necessárias para cumprir cada meta. Use a coluna 'Meta Vinc.' para indicar a qual meta do item 6 a atividade se refere.
	Nº
	Meta Vinc.
	Atividade / Etapa
	Início Previsto
	Término Previsto

	1
	Ex: M3
	
	
	

	2
	Ex: M3
	
	
	

	3
	Ex: M3
	
	
	

	4
	Ex: M3
	
	
	

	5
	Ex: M3
	
	
	

	6
	Ex: M3
	
	
	

	7
	Ex: M3
	
	
	

	8
	Ex: M3
	
	
	

	9
	Ex: M3
	
	
	

	10
	Ex: M3
	
	
	



8. EQUIPE DO PROJETO
Relacione todos os membros da equipe, incluindo bolsistas e colaboradores externos.
	Nome
	Matrícula / CPF
	Cargo / Função no Projeto
	Carga Horária Semanal

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



9. RECURSOS ENVOLVIDOS
9.1 Resumo Financeiro por Rubrica
Informe o valor estimado para cada rubrica de despesa. O detalhamento de cada rubrica será feito na seção 9.2.
	Nº
	Categoria de Despesa (Rubrica)
	Valor Estimado (R$)

	1
	Recursos Humanos / Bolsas
	

	2
	Material de Consumo
	

	3
	Material Permanente / Equipamentos
	

	4
	Diárias
	

	5
	Passagens e Despesas com Locomoção
	

	6
	Outros Serviços de Terceiros – PJ
	

	7
	Serviços de Terceiros – PF
	

	8
	Despesas Administrativas (DOA)
	

	VALOR TOTAL DO PROJETO
	R$



9.2 Detalhamento por Rubrica
Preencha cada rubrica abaixo com o detalhamento dos itens que compõem o valor informado no resumo acima. Inclua apenas as rubricas que se aplicam ao projeto.

9.2.1  Recursos Humanos / Bolsas
Ex: nome do(a) bolsista, função, valor mensal, duração.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.2  Material de Consumo
Ex: produto, unidade, valor unitário, quantidade estimada.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.3  Material Permanente / Equipamentos
Ex: equipamento, especificação técnica, valor estimado, justificativa.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.4  Diárias
Ex: destino, número de diárias, valor unitário, finalidade.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.5  Passagens e Despesas com Locomoção
Ex: trecho, meio de transporte, quantidade, valor estimado.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.6  Outros Serviços de Terceiros – PJ
Ex: empresa/serviço contratado, escopo do serviço, valor.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.7  Serviços de Terceiros – PF
Ex: profissional, atividade prestada, valor.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	



9.2.8  Despesas Administrativas (DOA)
Ex: percentual aplicado sobre o valor total, base de cálculo.
	Item / Descrição
	Valor Unitário
	Quantidade
	Valor Total

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Subtotal da Rubrica (R$)
	


10. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO
Insira na coluna 'Atividade' as mesmas atividades listadas na seção 7 e marque com X os meses de execução. Adicione tabelas para anos adicionais se necessário.

	Atividades — 1º Ano
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Atividades — 2º Ano
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



11. ANÁLISE DE RISCOS
Identifique os principais riscos que podem comprometer a execução do projeto e indique as medidas preventivas ou corretivas.
	Nº
	Risco
	Probabilidade
	Impacto
	Medida de Mitigação
	Resp.

	1
	
	Alta / Média / Baixa
	Alto / Médio / Baixo
	
	

	2
	
	Alta / Média / Baixa
	Alto / Médio / Baixo
	
	

	3
	
	Alta / Média / Baixa
	Alto / Médio / Baixo
	
	

	4
	
	Alta / Média / Baixa
	Alto / Médio / Baixo
	
	

	5
	
	Alta / Média / Baixa
	Alto / Médio / Baixo
	
	



12. RESULTADOS E PRODUTOS ESPERADOS
Liste os entregáveis concretos do projeto. Para cada item, informe o tipo de produto e o prazo de entrega.
	Nº
	Meta Vinc.
	Resultado / Produto
	Tipo
	Prazo

	1
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	

	2
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	

	3
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	

	4
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	

	5
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	

	6
	Ex: M2
	
	Relatório / Produto / Publicação / Outro
	



13. DECLARAÇÕES E ASSINATURAS
13.1 Declaração do Coordenador
	Declaro que as informações prestadas neste Plano de Trabalho são verdadeiras e que o projeto será executado em conformidade com a legislação vigente, os termos do acordo celebrado e as normas internas da organização.



Local e Data: _____________________________, _______ de _________________________ de ________.

	
Coordenador(a) do Projeto
Nome: 
Cargo / Matrícula: 
	
	
Responsável Legal da Organização
Nome: 
Cargo: 

	
Representante da Organização Parceira
Nome: 
Cargo: 
	
	
Responsável pela Fiscalização / Gestão
Nome: 
Matrícula: 
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