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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a aquisicdo de
materiais e servicos para projetos, bem como subsidiar as empresas interessadas na
elaboragao de suas propostas.

O presente termo rege-se pelo Decreto n? 8.241, de 21/05/2014, aplicando-se
subsidiariamente as disposi¢des da Lei n2 14.133/21.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdao de empresa especializada para a prestacao de servigos graficos, destinados a
produgdo de materiais institucionais, pedagogicos e de divulgagao no ambito do “Projeto de
Qualificagdo Profissional do TED n2 11/2025”, parceria entre o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia do Ceara — IFCE e o Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e
Combate a Fome (MDS), juntamente com a Fundagdo de Apoio ao Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Ceara (FAIFCE), conforme Termo de Execugdo Descentralizada n? 11/2025. Os
servicos compreenderdo a cria¢do, diagramacado, finalizagdo, impressao e producdo de materiais
graficos diversos, tais como folders, cartazes, banners, certificados, apostilas didaticas e outros itens
correlatos, a partir de conteldos, diretrizes, logomarcas e referéncias visuais fornecidos pela
contratante, com a finalidade de apoiar as a¢ées de mobiliza¢do, divulgacdo, identificacdo e execucdo
das atividades previstas no Plano de Trabalho.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos graficos constitui
medida indispensavel para viabilizar a execucdo do TED n2 11/2025 — SISEC/MDS, que tem
como objeto promover a capacitacdo de pessoas em situacdo de vulnerabilidade no
Municipio de Maracanau/CE, inscritas no Cadastro Unico de Programas Sociais do Governo
Federal — CadUnico, com vistas 8 empregabilidade ou ao empreendedorismo, possibilitando-
Ihes inclusdo socioeconémica.

A producdo de materiais graficos integra a estratégia de suporte pedagdgico, institucional e
operacional necessaria para assegurar o cumprimento integral das metas previstas no Plano
de Trabalho, contribuindo para a divulgagdao das ag¢des, a mobilizagdo do publico-alvo, a
organizagdo das atividades e o fortalecimento da identidade visual do projeto.

Considerando o perfil socioecondmico dos beneficiarios, majoritariamente em situacdo de
vulnerabilidade, a disponibilizacdo de materiais pedagodgicos impressos, em especial as
apostilas didaticas, contribui diretamente para a reducdo de barreiras de acesso ao conteudo,
garantindo condi¢cGes adequadas para o acompanhamento das atividades formativas,
independentemente do acesso a recursos digitais.
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A utilizacdo de materiais graficos de divulgacdo, tais como folders, cartazes e banners, é
fundamental para a efetiva mobilizacdo dos participantes e para a ampla disseminagao das
informacdes sobre os cursos ofertados, favorecendo o alcance do publico-alvo e a formacao
das turmas previstas no projeto.

Adicionalmente, a impressado de certificados e outros materiais institucionais contribui para a
formalizacdo das ac¢Oes realizadas, o reconhecimento da participacdo dos alunos e a
valorizacdo dos resultados alcangados, fortalecendo a credibilidade e a visibilidade do projeto
junto a sociedade.

O objetivo principal da contratacdo é assegurar condi¢des adequadas para a producado de
materiais graficos e pedagdgicos necessarios a execugdao das atividades previstas,
promovendo maior eficiéncia na comunicacdo, no processo de ensino-aprendizagem e na
organizacdo das a¢Oes desenvolvidas.

As atividades contempladas diretamente por esta contratacdo correspondem a Etapa 1.2.1 —
Material Grafico do Plano de Trabalho, bem como as demais etapas formativas do projeto,
incluindo ositens 1.3.1a1.28.1, que contemplam recursos destinados a aquisi¢do/impressao
de certificados, demandando, de forma integrada, a producdo de materiais institucionais, de
divulgacdo e pedagdgicos necessarios a execucdo das atividades previstas.

A execucdo sera organizada no municipio de Maracanau-CE, contemplando a prestacdo dos
servigos graficos conforme demanda da contratante, a partir de conteudos, diretrizes,
logomarcas e referéncias visuais fornecidos pela contratante, cabendo a contratada a criagdo,
diagramacao e finalizacdo das artes, garantindo padronizacao visual, qualidade dos materiais
produzidos e atendimento adequado as necessidades das a¢des do projeto.

A definicdo detalhada da identidade visual dos materiais, incluindo cores, layout,
posicionamento e propor¢ao das logomarcas institucionais, estara descrita no Anexo A deste
Termo de Referéncia, que integrara as especificacdes técnicas para fins de producdao dos
materiais.
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3. ESPECIFICACAO

ITEM

Descricao do Servigo

Quantidade

01

Impressao de Apostilas Didaticas. Servico de
impressao de apostilas didaticas destinadas ao apoio
das atividades formativas do projeto. Formato: A4 ou
A5, conforme definido pela contratante. Tipo de papel:
miolo em papel branco com gramatura minima de
75g/m?; capa em papel com gramatura superior,
garantindo resisténcia adequada ao uso. Tipo de
impressao: impressdo de boa qualidade, em preto e
branco ou colorida, conforme demanda. Acabamento:
encadernacdo em espiral, grampo ou cola, conforme
especificagdo da contratante. Conteudo: o conteudo
sera fornecido pela contratante.

1.562

02

Producao e Impressao de Certificados. Servico de
producao e impressdo de certificados destinados a
comprovacdo de participacdo e conclusdo dos cursos
ofertados no ambito do projeto. Formato: A4 ou A5,
conforme definido pelo contratante. Tipo de papel:
papel com gramatura minima de 120g/m?, garantindo
boa apresentacdo e durabilidade. Tipo de impressdo:
impressao de boa qualidade, em preto e branco ou
colorida, conforme definido pela contratante.
Acabamento: corte e acabamento adequados, sem
necessidade de encadernacdo. Contelddo: as
informacdes varidveis (nome do participante, curso,
carga hordria, data, entre outros) serdo fornecidas pela
contratante.

3.124

03

Producao e Impressao de Banners. Servico de
producdo e impressao de banners destinados a
divulgacao e identificacdao das a¢des do projeto.
Material: lona ou material equivalente, com

23
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resisténcia adequada para uso interno e/ou
externo. Formato: dimensdes variaveis, conforme
definido pela contratante. Tipo de impressao:
impressao de boa qualidade, em policromia ou
preto e branco, conforme demanda. Acabamento:
deverd incluir itens necessdrios a fixacdo e
exposicdo, tais como bastdo, corda, ilhds ou
equivalente. Conteldo: as informagdes serdo
fornecidas pelo contratante.

04
Produ¢do e Impressao de Panfletos, Folders e

Informativos. Servico de produc¢ao e impressao de
materiais graficos destinados a divulgacdo das
acdes do projeto, tais como panfletos, folders e
informativos. Formato: dimensdes varidveis,
conforme definido pela contratante. Tipo de papel:
papel com gramatura adequada, minima de 75 2.098
g/m?, podendo ser superior conforme necessidade.
Tipo de impressao: impressao de boa qualidade, em
policromia ou preto e branco, conforme demanda.
Acabamento: corte e acabamento adequados ao
tipo de material, podendo incluir dobra, quando
aplicdvel. Conteudo: as informacgdes serdo
fornecidas pelo contratante.

4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1 A rubrica do Plano de Trabalho que contempla a contratacdo de servicos de terceiros
descreve a previsdo orcamentaria na seguinte classificacdo: “Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica (33.90.39)”, correspondente a prestacdo de servicos graficos destinados a producdo
de materiais institucionais, pedagdgicos e de divulgacdo no ambito do projeto, estando
associada a Etapa 1.2 do Plano de Trabalho, em especial ao item 1.2.1 — Material Grafico, bem
como as demais etapas formativas, incluindo os itens 1.3.1 a 1.28.1, que contemplam
recursos destinados a impressdo de certificados; os servicos compreendem os itens de
impressdo de 1.562 apostilas didaticas com valor estimado unitdrio de R$16,00 (dezesseis
reais), totalizando R$24.992,00 (vinte e quatro mil, novecentos e noventa e dois reais),
confecgdo e impressdo de 3.124 certificados com valor unitdrio estimado de R$3,00 (trés
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reais), totalizando R$9.372,00 (nove mil, trezentos e setenta e dois reais), confec¢do e
impressdo de 23 banners com valor unitario estimado de R$78,26 (setenta e oito reais e vinte
e seis centavos), totalizando R$1.800,00 (um mil e oitocentos reais) e confec¢do e impressdo
de 2.098 panfletos, folders e informativos com valor unitdrio estimado de RS 0,90 (noventa
centavos de real), totalizando R$1.888,00 (mil, oitocentos e oitenta e oito reais), incluindo os
servicos de criacdo, diagramacao e finalizacdo das artes dos materiais graficos, perfazendo o
montante global estimado de R$38.052,00 (trinta e oito mil e cinquenta e dois reais),
conforme estabelecido no Plano de Trabalho aprovado.

Ressalta-se que os quantitativos e valores unitarios apresentados possuem carater
estimativo, tendo sido definidos com base nas necessidades previstas no Plano de Trabalho
aprovado. Dessa forma, poderdao ocorrer variagdes nos quantitativos inicialmente
estabelecidos, visando ao melhor atendimento das demandas do projeto, inclusive quanto a
adequagdo dos servigos de criagdo e diagramagdo dos materiais, desde que tais alteragdes
nao impliqguem acréscimo no valor global estimado da contratagdo, o qual devera ser
rigorosamente observado como limite maximo de execucao financeira.

5. ENTREGA

5.1 A empresa contratada ficard responsdvel pela prestacdo dos servicos graficos e pela
entrega dos materiais produzidos, conforme especificacoes deste Termo de Referéncia, no
municipio e endereco abaixo indicados:

Municipio Endereco Quant. Quant.
Cursos
Maracanau/CE 1.562 apostilas 26 cursos,
IFCE - Campus Maracanad, Av. didaticas distribuidos em 52
Vice-Presidente José Alencar, s/n, turmas,
Jereissati, CEP 61939-140. 3.124 totalizando 1.562
certificados vagas
23 banners
2.098
panfletos
/folders

5.2 Os servicos/produtos serdo entregues apds emissdo de Autorizacio de
Fornecimento/Ordem de Servico, que serd enviada, preferencialmente, por e-mail, para tanto
as empresas devem atualizar suas informagdes cadastrais.

5.3 A CONTRATADA obrigar-se-a a realizar o fornecimento dos produtos/servicos de forma
parcelada, em até 06 (seis) lotes, conforme quantitativos, cronograma e locais definidos na
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Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, efetuando as entregas nos dias e horarios
estabelecidos pela CONTRATANTE. O fornecimento deverd ocorrer durante o periodo de
maio a outubro de 2026, contemplando todas as entregas previstas para as turmas/acoes
programadas no referido intervalo. O descumprimento do cronograma de entrega (atrasos,
entregas em quantidade inferior a autorizada, entregas fora das especificacdes ou ndo
entrega) caracterizard inadimplemento, sujeitando a CONTRATADA as penalidades cabiveis e,
guando aplicavel, a convocacdo da segunda colocada, nos termos do instrumento
convocatorio e da legislagdo aplicavel.

5.4 O prazo a que se refere o subitem anterior poderd ser prorrogado, a critério da
Coordenacdo do Projeto, desde que requerido pela contratada por escrito, em 48 (quarenta
e oito) horas antes do seu termo final e desde que ocorra motivo justificado.

5.5 O fornecimento dos produtos/servicos e a respectiva comprovacdo deverdo ser entregues
para o coordenador geral do projeto, através do e-mail veniciosoares@ifce.edu.br, em
hordrio comercial.

5.6 O responsavel pelo recebimento e conferéncia dos produtos/servigos sera o coordenador
geral do projeto.

5.7 A contratada obriga-se a responder pela qualidade e integridade do servico ou do produto
entregue.

5.8 A contratada deverd atender a toda a legislagao afeta a drea e normas técnicas em vigor
correspondente ao servigo, se for o caso.

5.9 Na entrega, o produto devera estar em estrita observancia dos termos do edital, se for o
caso, das especificacbes do Termo de Referéncia e proposta, acompanhada da respectiva
nota fiscal detalhada.

5.10 Na nota fiscal, no campo “dados adicionais/informagdes complementares” as empresas
deverdo informar seus telefones, e-mail e dados bancérios e nome do Projeto.

5.11 A ndo observancia desta condi¢do implicard em inaceitacdo, sem que caiba qualquer tipo
de reclamacdo por parte da Contratada inadimplente, isentando a FAIFCE de qualquer
indenizacao.

5.12 A contratada substituira, no prazo de dez dias corridos, o produto entregue com ma
gualidade (no que couber), sem prejuizo da aplicacdo de san¢des administrativas previstas no
edital.

5.13 O prazo acima estipulado serd contado a partir do recebimento de notificacdo expedida
pela FAIFCE, na qual estara detalhado a ma qualidade do produto.

5.14 A FAIFCE rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com as condic¢ées
estabelecidas no edital, se for o caso, e no Termo de Referéncia.

5.15 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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6.1. Observar para que, durante a vigéncia do termo de compromisso e nas
contratagoes, sejam mantidas todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas,
bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

6.2. Efetuar os pagamentos nas condicOes e precos pactuados.

6.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao correto fornecimento dos
produtos/servicos, bem como receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

6.4. Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdo da contratacdo, através de Fiscal
designado, cabendo a este registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao,
sugerindo o que for necessario a regularizacdo das falhas, faltas ou impropriedades
observadas e, quando necessario, solicitar a Administracdo, em tempo habil, decisoes
e providéncias que ultrapassem sua competéncia.

6.5.Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para entrega dos materiais
e servigos.

6.6. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.7. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatodrios do pagamento de pessoal,
do recolhimento dos encargos sociais, em especial o INSS e FGTS, e outros que se
fizerem necessarios.

6.8. Notificar, por escrito,a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes
nos produtos adquiridos, fixando prazos para sua correcgao.

6.9. Rejeitar, no todo ou em parte, o produto em desacordo com as respectivas
especificacoes.

6.10. A FAIFCE n3o responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢dao do objeto do presente termo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Assumir todas as despesas necessarias a execucdo do objeto desta contratacao.

7.2 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato.

7.3 Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os
servicos/produtos que ndo estejam de acordo com as condi¢des estabelecidas no
edital, ficando certo de que, em nenhuma hipédtese, a falta de fiscalizagao a exime das
responsabilidades provenientes do contrato.
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7.4 Assumir todas as despesas decorrentes de substituicdo de qualquer servigo/
produto recusado pelo Contratante;

7.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

7.6 Efetuar a entrega dos servigos/produtos com qualidade, no prazo e local indicados
pela Contratante, em estrita observancia das especificacdes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal detalhada.

7.7 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Contratante, inerentes ao objeto.

7.8 Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

7.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

7.10 N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de 14 anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.11. |Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

8 JULGAMENTO

8.1 O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, quanto as especificacdes do objeto.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente do Banco do Brasil indicados pelo contratado ou boleto bancario,
contados da data da efetiva entrega do servico/produto, desde que atestada a conformidade,
pelo setor solicitante do servico/produto, que indica que o mesmo foi integralmente entregue
e sem irregularidades.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal.

9.4 Caso o vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencao
na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

9.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade
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imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdao da regularizagdo da situacdo, ndao acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

9.6 Antes do pagamento, a FAIFCE realizara consulta on-line ao SICAF e, se necessario, aos
sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da adjudicataria,
devendo o resultado ser autenticado e juntado ao processo de pagamento.

9.7. O pagamento, cujo valor serd fixo e irrevogavel, se dard para a conta indicada pela
contratada, entendendo-se como data de pagamento a da ordem bancaria emitida pela
FAIFCE.

9.8. Na hipdtese de protesto indevido de qualquer titulo, a Administragdo aplicara a
penalidade cabivel, sem prejuizo da devida indenizagao.

9.9 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria, se houver, de acordo com a
legislagao e normas vigentes.

9.10. O pagamento nao sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao ou qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.11 Podera ocorrer o pagamento antecipado ao fornecedor, caso a contratagdo se enquadre
no disposto da Medida Proviséria n2 961/2020.

10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

10.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas de sustentabilidade
ambiental no fornecimento dos materiais/servicos para a FAIFCE, em especial, quanto a
procedéncia do papel aplicado na confeccdo das apostilas, certificados e outros materiais
graficos na destinacdo correta dos residuos relacionados as tintas aplicadas.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Cometera infracGes e sangdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n.2 14.133,
de 2021 a contratada que:

11.1.1 dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

11.1.8 apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

11.1.9 fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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11.1.10 comporta-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancOes previstas no art.
1562 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

11.3 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
Contrato e aplique as outras sancOes cabiveis.

11.4 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

13.1 O CONTRATANTE designara colaboradores para acompanhamento e fiscalizagao da
execugao do objeto deste TR, que registrara em relatdrio, todas as ocorréncias relacionadas
com sua execuc¢do, determinando o que for necessdrio a regularizacao das falhas ou defeitos
observados.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 O presente Termo de Referéncia atende ao disposto no Art. 22 do Decreto n?
8.241/2014, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para identificar os materiais/servicos a serem contratados, incluindo suas
especificacOes técnicas.

Fortaleza, 20 de abril de 2026.
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