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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a aquisicao
de materiais e servicos para projetos, bem como subsidiar as empresas interessadas na
elaboragao de suas propostas.

O presente termo rege-se pelo Decreto n? 8.241, de 21/05/2014, aplicando-se
subsidiariamente as disposi¢des da Lei n2 14.133/21.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de servicos de producdo de material grafico para evento académico
cientifico do projeto de extensdo X Congresso de Ciéncia e Tecnologia do Ifac.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo do servigo solicitado se faz necessdria, pois serd imprescindivel para a
realizacdo do evento. O Congresso de Ciéncia e Tecnologia do Ifac (CONC&T) representa
o principal evento académico-cientifico promovido pelo Instituto Federal do Acre,
configurando-se como um espago fundamental para a disseminagdo do conhecimento,
o intercambio de experiéncias e o fomento a pesquisa, inovacdo e extensao. O evento
congrega estudantes, servidores, pesquisadores e a comunidade externa, promovendo
o desenvolvimento tecnoldgico e social da regido.

Ocorre que a infraestrutura fisica atual do IFAC, nos campi e na Reitoria, ndo possui a
capacidade fisica necessdria para acomodar adequadamente o volume de participantes
estimado e, principalmente, a complexidade e a simultaneidade das atividades
planejadas. Os auditérios e salas de aula existentes sao insuficientes em nimero e
capacidade de lotacdo para um evento desta magnitude, o que inviabilizaria a execucao
plena da programagao.

A organizacdo da infraestrutura proposta no plano de trabalho e no projeto
proporcionard um espaco centralizado para realizacdo, conforto e a seguranca dos
participantes, mas também corroborando com a qualidade técnica do evento e o seu
principal objetivo: a integragdo e a troca de conhecimento, entre o Ifac e a comunidade
externa.

3. REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICACAO

3.1 As empresas que ndo apresentarem os requisitos obrigatérios de qualificacdo nao
serdao consideradas para o processo de avaliacdo:

a. Obrigatodrios:

¢ Qualificacdo Técnica

3.1.1 Apresentacdo de atestado de capacidade técnica comprovando que prestou
servico em caracteristicas compativeis com o objeto desta contratacao.

4. ESPECIFICAGAO

4.1 A discriminagdo dos servigos a serem prestados para estrutura do evento estdo
apresentadas nas tabelas abaixo:
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DESCRICAO DO SERVICO Unidade de (QUANTIDADE
Medida
01{Adesivo para parede de estande de evento 2,20m x M? 146
3metros (metro quadrado)

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
5.1 A rubrica do Plano de Trabalho, que contempla o objeto, descreve a previsdo
orcamentdria na seguinte descri¢do Servicos de Terceiros.

6. ENTREGA

6.1 O produto serd entregue apds emissdo de Autorizagdo de Fornecimento / Ordem de
Servico, que sera enviada, preferencialmente, por e-mail, para tanto as empresas devem
atualizar suas informagdes cadastrais.

6.2 O servico devera ser realizado no prédio da Reitoria do Instituto Federal do Acre,
localizado a Via Chico Mendes, 3084 - Comara, Rio Branco - AC, 69906-310, em horario
comercial.

6.3 A contratada obrigar-se-a a efetuar a entrega da totalidade do servi¢o até 24 horas
antes do evento, prazo este contado a partir do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento / Ordem de Servigo, sendo considerado inadimplente a entrega de outra
forma, ensejando, consequentemente, a convocacao da segunda colocada, ensejando
ainda as penalidades cabiveis.

6.4 O prazo a que se refere o subitem anterior poderd ser prorrogado, a critério da
Coordenacdo do Projeto, desde que requerido pela contratada por escrito, em 24 (vinte
e quatro) horas antes do seu termo final e desde que ocorra motivo justificado.

6.5 O servico e a comprovacdo das atividades desenvolvidas deverdo ser entregues para
o coordenador do projeto, através e-mail, proinp@ifac.edu.br com cépia para
proad.ccomp@ifac.edu.br, em hordrio comercial.

6.6 O (a) responsavel pelo recebimento e conferéncia do produto / acompanhamento
do servico serd a Comissao Organizadora do evento, telefone (68) 2106-6834.

6.7 A contratada obriga-se a responder pela qualidade e integridade do servico ou do
produto entregue.

6.8 A contratada deverd atender a toda a legislacdo afeta a drea e normas técnicas em
vigor correspondente ao servigo, se for o caso.

6.9 Na entrega, o servico / produto devera estar em estrita observancia dos termos do
edital, se for o caso, das especificacbes do Termo de Referéncia e proposta,
acompanhada da respectiva nota fiscal detalhada.

6.10 Na nota fiscal, no campo “dados adicionais/informa¢Ges complementares” as
empresas deverao informar seus telefones, e-mail e dados bancarios e nome do Projeto.
6.11 A ndo observancia desta condi¢cdo implicara em inaceitacdo, sem que caiba
qualquer tipo de reclamacao por parte da Contratada inadimplente, isentando a FAIFCE
de qualquer indenizacgao.

6.12 A contratada substituird, no prazo de 04 horas, o servico / produto entregue com
ma qualidade (no que couber), sem prejuizo da aplicacdo de sancGes
administrativas previstas no edital.
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6.13 O prazo acima estipulado serd contado a partir do recebimento de notificacdo
expedida pela FAIFCE, na qual estara detalhado a ma qualidade do servico /produto.
6.14 A FAIFCE rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com as
condicOes estabelecidas no edital, se for o caso, e no Termo de Referéncia.

6.15 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Observar para que, durante a vigéncia do termo de compromisso e nas
contratagdes, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas,
bem como a sua compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas.

7.2.  Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

7.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao correto fornecimento dos
materiais/equipamentos, bem como receber o objeto no prazo e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.4.  Acompanhar e fiscalizar a perfeita execu¢do da contratacao, através de Fiscal
designado, cabendo a este registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao,
sugerindo o que for necessario a regularizacao das falhas, faltas ou impropriedades
observadas e, quando necessario, solicitar a Administracdo, em tempo habil, decisdes e
providéncias que ultrapassem sua competéncia.

7.5.  Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para entrega dos
materiais e servigos.

7.6.  Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

7.7. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal,
do recolhimento dos encargos sociais, em especial o INSS e FGTS, e outros que se
fizerem necessarios.

7.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicGes no produto, fixando prazos para sua correcao.

7.9. Rejeitar, no todo ou em parte o produto em desacordo com as respectivas
especificacoes.

7.10 A FAIFCE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto do presente termo, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes.

8.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, quando necessario,
com uma versao em portugués e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;



o de Apaio 0o Ensin, b Pesquis
Federal de Educagéo Ciéncia e Tecnologia do Ceart

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com a
legislacdo aplicavel;

8.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

8.1.5. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao;

8.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢do do contrato.

9 JULGAMENTO

9.1 O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, quanto as especificacdes do objeto.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente do Banco do Brasil indicados pelo contratado ou boleto
bancario, contados da data da efetiva entrega do servico /
produto, desde que atestada a conformidade, pelo setor solicitante do servico
/produto, que indica que o mesmo foiintegralmente entregue e sem irregularidades.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o orgao contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

10.4. Caso o vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Im
postos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMP
LES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de
evitar a retengao na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislacao em vigor.

10.5. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade

imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

10.6.Antes do pagamento, a FAIFCE realizard consulta on-line ao SICAF e, se necessario,
aos sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
adjudicatdria, devendo o resultado ser autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

10.7. 0 pagamento, cujo valor sera fixo e irrevogavel, se dard para a conta indicada pela
contratada, entendendo-se como data de pagamento a da ordem bancaria emitida pela
FAIFCE.

10.8. Na hipdtese de protesto indevido de qualquer titulo, a Administracdo aplicara a
penalidade cabivel, sem prejuizo da devida indenizacgao.
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10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria, se houver, de acordo
com a legislacdo e normas vigentes.

10.10. O pagamento ndo serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo ou qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
10.11. Poderd ocorrer o pagamento antecipado ao fornecedor, caso a contratagao se
enquadre no disposto da Medida Proviséria n2 961/2020.

11. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1.A contratada deverd adotar, sempre que possivel, praticas de sustentabilidad
e ambiental no fornecimento dos materiais/servicos para a FAIFCE, em especial,
guanto a procedéncia do papel aplicado na confeccdo das cartilhas, livretos e ou
tros materiais graficos na destinacdo correta dos residuos relacionados as tintas
aplicadas.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Cometerd infracGes e sang¢bes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n.2
14.133, de 2021 a contratada que:

12.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2 dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

12.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

12.1.9 fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

12.1.10 comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des
previstas no art. 1562 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

12.3 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracao rescinda unilateralmente o
Contrato e aplique as outras san¢des cabiveis.

12.4 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATADA, ou ainda, quando for
0 caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente

13. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO
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13.1 O CONTRATANTE designara colaboradores para acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo do objeto deste TR, que registrara em relatério, todas as ocorréncias
relacionadas com sua execucdo, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1.0 presente Termo de Referéncia atende ao disposto no Art. 22 do Decreto
n2 8.241/2014, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para identificar os materiais/servicos a serem contratados, incluindo suas
especificacOes técnicas.

Rio Branco-AC, 23 de outubro de 2025.
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